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SOLICITUD DE APROBACION

Una vez que el usuario ha generado su reservacién y esta ha sido confirmada, Cytric enviara al
aprobador la notificacién correspondiente de una reserva por aprobar, indicando el tiempo limite y
los detalles del viaje.

La aprobacién podra realizarse de 3 formas, via Emalil, a través de la Aplicacion Cytric y directamente
en el portal.

# o cytric
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Solicitudes de viaje (pendientes de autorizacion) Toreas =0
Se le han remitido las siguientes solicitudes de viaje para su autorizacion
Autorizacién: Présimo
X Esta solicitud de visje estd a la espera de autorizacién. Fecha limite: 29 jul. 2022, 2:l0 PM

Fecha limite de autorizacién: viernes, 29JUL 02:10 PM (CDT)
Autorizador: NALLELY GARCIA HERNANDEZ

@ tvento comercial, seminario
NALLELY GARCIA HERNANDEZ

Motivo para iniciar la autorizacion: Autorizacion por tipo de reserva; Autorizacion por destino del viaje

W Fecha de salida: 24AUG Codigo de Reserva: 468TXZ
- i
: Reservado para: NALLELY GARCIA HERNANDEZ

Tarifa: 3,185.00 MXN

Mexico City, Mexico - Juarez Interational Airport, = Gen Mariano Escobedo, Monterrey, NL, México - MTY

Mexico Distrito Federal, México - MEX

Gen Mariano Escobedo, Monterrey, NL, México - MTY=» Mexico City, Mexico - Juarez International Airport, Total

Mexica Distrito Federal, Méxica - MEX
3185.00 MXN

Solicitud de Viaje

Rechazar Autorizar

MALLELY GARCIA HERNANDEZ E

Solicitud de autorizacién para NALLELY GARCIA
HERNANDEZ

Para autorizar o rechazar esta reserva, haga clic en este vinculo:

Requiere autorizacion antes de viernes, 28JUL 02:10 PM (CDT), en caso contrario, la s

cancelada automaticamente.

Esta reserva incluye una tarifa gque requiere la emision del billete antes del 28julio. Pz
del billete en el plazo establecido debe autorizar este viaje antes del viernes, 29julio.

Autorizacion:

2 Esta solicitud de viaje estd a la espera de autorizacién.

- ) o <@

Viajes Tareas Més
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APROBACION VIA EMAIL

Sobre el cuerpo del correo electrénico el sistema ofrecera las opciones “Rechazar Viaje” o “Aprobar
Viaje, de las cuales debera seleccionar la que mejor se adecue con su toma de decision, ambas
opciones permitiran que se enlace directamente al sistema para su aprobacién o rechazo de solicitud.

APROBACION DIRECTA PLATAFORMA CYTRIC

Para aprobar directamente desde el portal Cytric tendra que iniciar sesidén con su user, en la pantalla
principal podra visualizar en la parte superior el apartado “Autorizaciones de Viaje” con un indicador
naranja, el cual significa que se tienen aprobaciones pendientes.

A Autorizaciones de viaje

Al dar clic sobre el botén “autorizaciones de viaje” se desplegara una serie de opciones, de las cuales
debera seleccionar “Reservas de viaje Pendientes”, automaticamente de visualizaran las reservas
pendientes de su aprobacion.

Autorizacion de viaje

Es posible que alzunas reservas reguieran su autorizacion como autorizador de vigjes.

Algunas reservas pueden ser canceladas automaticamente =i no son autorizadas.

Opciones aéreas a la espera de su autorizacion

Reservas de viaje pendientes de autorizacion
A __ E—

Solicitudes de Viaje (con consulta)
Reservas de viaje autorizadas

Reservas de viaje densegadas

Una vez desplegada la solicitud de viaje, se podra proceder a Aprobar el viaje 0 Rechazar, en caso
de que el viaje deba ser rechazado, sera necesario ingresar un justificante hacia el usuario en el que
se indique la razén por la que se esta rechazando el viaje.
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APROBACION APLICACION MOVIL

Si ha sido instalada la aplicacién movil en su teléfono celular, el sistema automadticamente enviard
la notificacidn de una reserva pendiente de aprobacidn, la cual se situard en el apartado de Tareas.

A o @

El apartado de tareas mostrara todas las reservas pendientes de su aprobacion, las cuales podra
desplegar para visualizar los detalles del viaje y de costos y proceder con la aprobacién o rechazo.

Via jes Toreas Mdsg

zesMec cH O & =38 8

< Fecha limite 29 jul. 2022, 2:/0 PM

Resumen del viaje

Reservado para: NALLELY GARCIA HERNANDEZ
Nombre del viaje: --

motivo de viaje: Evento comercial, seminario

Cantidad total del viaje 3185.00 MXN
Reserva(s)

Rl: 468TXZ - Vuelo 3185.00 MXN
24 ago. 2022

6:0l AM MEX — 7:47 AM MTY

Aeromexico, AM 00

25 ago. 2022

b:04 AM MTY — T7:50 AM MEX

Aeromexico, AM go|

Datos adicionales de reserva

:Requiere Equipaje Documentado?

SE REQUIERE EQUIPAJE DOCUMENTADO

NO. DE PROYECTO
N/A

Rechazar Autorizar
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CONFIRMACION DE APROBACION

Unavez que el viaje ha sido Aprobado o rechazado, automaticamente el sistema confirmara al viajero
la accion tomada por parte del aprobador cambiando el estatus de la reserva y asi mismo, notificara

cy

a la agencia de viajes para proceder con la accién correspondiente.

Autorizacion de viaje
El viaje fue aprobado
Aprobacién:
Q Esta solicitud de viaje ha sido aprobada.

Aprobado el: martes, 01SEP 17:44 (CDT)
Aprobador: Nallely Garcia

Motivo para iniciar la aprobacion: Aprobacion por tipo de reserva

Segmento# Tipo Fecha de Viaje Destino
1 St 1SNOV Mexico Distrito
Federal(MEX) -
) ) _Monterrey(MTY)
2 wk  20NOV Monterrey(MTY) -

Mexico Distrito

Federal{MEX)

Motivo de viaje: Seguimiento de Proyecto

Periodos
06:01-07:56

15:30-17:10

Servicio Solicitado Estado Total
AM 800 Confirmado 2,285.00
Turista

AM 939 Confirmado  Incluido en el
Turista Segmento #1

Importe Total del Viaje Entero en MXN: 2,285.00

Nota: La Aprobacion o Rechazo de viaje debe ser generado a través de Cytric, por las

diferentes opciones que permite la herramienta, no se puede generar por ningin otro medio

como llamada telefénica o confirmacion directa al equipo de ventas.

Unavez que la reserva es aprobada la agencia podra emitir los boletos, el sistema cuenta
con un tiempo limite de aprobacién maximo de 24 hrs. Posterior a ello, el sistema cancelaréa

de forma automatica el viaje.
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